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MEVLANA DEGISIM PROGRAMI
2018-2019 Akademik Yihi

KABUL ALAN ADAYLARIN YAPMASI
GEREKEN ISLEMLER

2018 — 2019 Akademik Yili Mevlana Degisim Programi gelen ve giden 6grenci ile
gelen ogretim uyesi listeleri belirlenmistir. Vize vb. islemlerin aksamamasi igin
katilimcilarin ve koordinatorlerin asagidaki duyuru metnini dikkatle okumasi ve
s6z konusu prosediirlere uymasi gerekmektedir. Sorulariniz igin
mevlana@hacettepe.edu.tr adresine e-posta gonderebilirsiniz.

FERAGAT ISLEMLERI

Kabul aldigi halde herhangi bir nedenle programa katilamayacak olan 6grenci veya
ogretim elemani, feragat dilekgesi doldurmak ve 28 Mayis 2018 tarihi mesai bitimine
kadar Koordinatorlugumuze ulastirmak zorundadir.

Ornek feragat dilekgesi sayfa sonunda yer almaktadir. Yurt disindan Universitemize
gelecek oOgrenci ve ogretim elemanlarinin feragat dilekgeleri bagh olduklari
universitenin Koordinatorlikleri araciligi ile génderilmelidir.

Gelen Ogrenci

> Tirkiye disindan Hacettepe Universitesine Mevlana Degisim Ogrencisi olarak
katlmaya hak kazanan o6grencilerin ve koordinatorlerinin yapmasi gerekenler
asagida acgiklanmistir.

Ogrencilere ayrica bildirim yapilmayacaktir.

> 09.07.2018 tarihine kadar “Ogrenim  Protokoliiniz(i”  Universitenizin
Koordinatorligiine teslim etmeniz gerekmektedir. Ogrenim Protokollii web
sayfamizin “Belgeler” sekmesinde Gelen Ogrenci -> Ogrenim Protokoli linkinden
indirilebilir.

> Ogrenim protokoli bilgisayar ortaminda doldurulmali ve 3 ADET ciktisi alinmahdir.



> Ogrenim protokoliinin hangi sémestre ait oldugunu gdsteren kismi isaretlemeyi
[Gtfen unutmayin.

» Her kopya o6grenci, Bolum Bagkani ve Mevlana Koordinatoru tarafindan surekli
kayith oldugu Universitesinde imzalanmalidir ve oraya teslim edilmelidir. Ogrenim
protokollerinin  Hacettepe Universitesi'ne ulastiriima islemi koordinatorler
araciligiyla vyapilacaktir, ogrenciler Hacettepe Universitesi'ne bir sey
gondermeyecektir.

> Ogrenciler, 6grenim protokoliinde derslerini segerken slrekli kayitl oldugu
Universitesindeki hocalarindan ve Hacettepe Universitesinde gelecedi bolimin
koordinatériinden destek alabilir. (Hacettepe Universitesi Koordinatérler Listesi igin
bakiniz: Hacettepe’de Mevlana -> Bolum Koordinatorleri)

» Her bdlime ait ders programlarini bélimlerin web sayfasindan bulabilirsiniz.
https://www.hacettepe.edu.tr/akademik/fakulteler,
AKTS Bilgi Paketi igin http://akts.hacettepe.edu.tr/?dil_kod=1

HACETTEPE UNIVERSITESI'NE KABUL ALAN OGRENCILERIN OGRENIM
PROTOKOLLERINi DOLDURUP 3’ER KOPYA VE IMZALI OLARAK 09.07.2018
TARIHINE KADAR SUREKLi KAYITLI OLDUKLARI UNIVERSITELERININ
MEVLANA KOORDINATORUNE TESLIM ETMELERI GEREKMEKTEDIR.

> Hacettepe Universitesine 6grenci gdnderecek Universitelerin  Mevlana
Koordinatorleri en ge¢ 09.07.2018 tarihinde teslim aldiklari 6grenim protokollerini
tarayicidan taratarak 13.07.2018 tarihine kadar mevlana@hacettepe.edu.tr
adresine géndermelidirler. Orijinal Ogrenim Protokolleri hizlica 3’er imzali kopya
olarak postaya verilmelidir;

Posta Adresi:

Mevlana Degisim Programi Koordinatérliigi

Hacettepe Universitesi Beytepe Kamplisti

Makine Miihendisligi Binasi, Kat:4, 06800 Beytepe — Ankara TURKIYE

> Ogrencilerin “Kabul Mektuplari” orijinal 6grenim protokolleri tarafimiza ulastiktan
sonra gonderilecektir. Ogrencilerin vize basvurularinda kabul mektubuna ihtiyaclari
olacag! icin, slUrecin aksamamasl agisindan orijinal 6grenim protokollerinin
zamaninda postalanmasi 6nem arz etmektedir.


https://www.hacettepe.edu.tr/akademik/fakulteler
http://akts.hacettepe.edu.tr/?dil_kod=1

Giden Ogrenci

» Glz doéneminde gidecek Ogrenciler, asagidaki adimlari izleyerek hazirligini
yapmalidir. Bahar doneminde gidecek ogrenciler igin daha sonra duyuru
yapilacaktir.

» Ogrenci tercih ettigi ilgili Universitenin web sitesini inceler, son bagvuru tarihini
ogrenir, gereken o©n evraklari hazirlar ve goénderir. Ogrenci gidilecek olan
Universitenin istedigi evraklari takip etmek ve saglamakla yikimlidir. Bunun igin
ilgili Universitenin web sayfasini ziyaret edilmelidir. Konaklama igin kayit yapilmasi
gerekiyorsa ilgili Universiteye mutlaka basvuru yapmalidir.

» Ogrenci ilgili Universitenin akademik dénem baslangi¢ ve bitis tarihlerini Giiz ve
Bahar olarak 6grenmelidir.

» Ogrenci gidecedi Ulkenin elgilik web sayfasini ziyaret ederek vize basvurusu
islemlerini ve ne kadar sureli pasaport talep ettigini 6grenmelidir. Mevcut pasaportu
olanlar pasaport bitis surelerini kontrol etmelidir.

» Pasaportu olmayan 6grenciler igin talep edilmesi durumunda “hargsiz pasaport”
yazisi iglemleri baglatilir. Bunun icin Koordinatorlugumuzu bilgilendirmeniz gerekir.

» Mevlana degisim programina katilmaya hak kazanan Hacettepe Universitesi
ogrencilerinin Ogrenim Protokolii web sitemizin “Belgeler” sekmesinde Gelen
Ogrenci -> Ogrenim Protokolli linkinden indirilebilir.

» Bu evrak 3 adet olmak tizere biri karsi tarafta, biri 6grencinin kendisinde, son niisha
ise Mevlana Koordinatdrlugunde kalacak sekilde hazirlanir.

» Btln evraklar bilgisayar ortaminda yazilir.

» Ogrenciler, gidecekleri Universitenin ders programlarini dikkate alarak “Ogrenim
Protokollerini” ilgili Universitenin web sayfasini arastirarak ya da oraya yazarak
ders programlarini temin ettikten sonra Mevlana Bolum Koordinatorlerinin
yardimiyla hazirlar. (Hacettepe Universitesi Koordinatérler Listesi icin bakiniz:
Hacettepe’de Mevlana -> Boliim Koordinatérleri) Ogrenci kendisine ait ilgili yeri
imzalar. Daha sonra sirasiyla Bolum Mevlana Koordinatori ve/veya BolUm
Baskanina imzalatir. Sonrasinda Kurum Mevlana Koordinatdrinun imzalamasi igin
Mevlana Kurum Koordinatérligine getirir. imzali kopyalar 09.07.2018 tarihine
kadar Mevlana Koordinatorligu ofisine teslim edilecektir.



» Bu evrak Koordinatérliglimlz tarafindan ya da 6grencinin kendisi tarafindan karsi
kuruma onaylanmak Uzere génderilir. Karsi kurum onayladiktan sonra Ogrenim
ProtokolUnu bize geri gonderir.

> ONEMLI NOT: Ogrenci gittikten sonra dersleri acilmaz ve/veya ders degisikligi
yapar ise bunu Bolum Koordinatorune danisarak yapar. Kendi basina ders secip
karsi kuruma onaylatamaz. Bu degigsiklikler i¢in yeniden 06grenim protokolu
doldurulur, imzalatilir ve bir nishasi Koordinatorligimuze gonderilir. Yapilacak
olan degisikliklerin 6grencinin gittigi Gniversitedeki donemin baslamasini takiben en
gec¢ 30 gun iginde yapilmig olmasi ve bu belgenin 6grenci ve imzaci yuksekogretim
kurumu yetkilileri tarafindan onaylanmasi ve 6grencinin veya konuk Universitedeki
ilgili dig iligkiler ofisinin bu evraklari Hacettepe Universitesi Mevlana
Koordinatorlige ulastirmasi gerekir.

» Karsi kurumdan gelecek olan “Kabul Belgesinin” bir niishasi Mevlana
Koordinatorlugune iletilir.

» Kabul belgesini aldiktan sonra 6grenci Koordinatérliikten “Ogrenci Beyannamesini”
imza karsihgi alir.

» Yurtdisina gidecek olan 6grenci, seyahat belgelerinin (ugak biletinin) kopyasini
Koordinatorlige teslim eder.

» Yurtdisina ¢ikmadan Hacettepe Universitesine ilgili dénem icin Ogrenci Bilgi
Sistemi Uzerinden yapmasi gereken bir islem olup olmadigini 6drenci islerinden
teyit eder. Ogrencinin Hacettepe Universitesine yatirmasi gereken bir harci var ise
bunu yatirir. Yatirmadan gitmesi ve kayit igslemlerinin eksik yapiimasi durumunda
ogrencinin donemi gecersiz sayilir.

» Donerken Yapilmasi Gerekenler

e ilgili kurumdan alinan “Ogrenci Katilim Belgesi”

e Transkript

e Pasaport giris ve ¢ikis sayfasi fotokopisi

e Uluslararasi Hareketlilik Geri D6nUs Bildirim Formu

e Nihai Rapor, doldurulup batin bu evraklar koordinatorlige teslim edilir.



Gelen Ogretim Elemani

> Ogretim elemanlarinin, listede belirtilen bdlim hocalariyla iletisime gecip

onaylarini almalari ve Ogretim Elemani Hareketlilik Formu’'nu doldurmalari
gerekmektedir.

> Ogretim Elemani Hareketlilik Formu icin bdlim hocalarinin onayi alindiktan
sonra formun dncelikle e-posta yoluyla mevlana@hacettepe.edu.tr adresine,

sonrasinda imzali orijinal formun posta yolu ile Koordinatorliiglimiize
ulagtiriimasi gerekmektedir.

> Burs o6demelerinin eksiksiz ydratulebilmesi igin  dgretim elemanlarinin
Yikumliiliik Belgesi’'ni de doldurmasi ve imzalayarak once e-posta yoluyla
mevlana@hacettepe.edu.tr adresine, sonra imzal orijinal formu posta yolu ile
Koordinatorliigumiize ulastirmasi gerekmektedir.

Posta Adresi:

Mevlana Degisim Programi Koordinatérliigi

Hacettepe Universitesi Beytepe Kamplisti

Makine Miihendisligi Binasi, Kat:4 06800 Beytepe — Ankara TURKIYE
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Ornek Feragat Dilekgesi;

../.../2018

HACETTEPE UNIVERSITESI
MEVLANA DEGIiSiM PROGRAMI KOORDINATORLUGUNE

nedeniyle, 2018 — 2019 akademik yilinda faydalanmak tizere bagvurmus oldugum Mevlana Degisim

Programi hakkimdan feragat etmek istiyorum.
Gereginin yapilmasini saygilarimla arz ederim.
Adi Soyadi

Imza

Adres:



