2017- 2018 BAHAR DONEMI iCiN MEVLANA iSLEMLERI

Yurtdisina gidecek ogrencilerin yapmasi gereken islemler:

1. Ogrenci tercih ettigi ilgili Universitenin web sitesini inceler, son bagvuru tarihini égrenir,
gereken 6n evraklari hazirlar ve gdnderir. Ogrenci gidilecek olan Universitenin istedikleri
evraklari takip etmek ve saglamakla yiikiimlidir. Bunun igin ilgili Universitenin web sitesi
ziyaret edilmelidir. Konaklama igin kayit yapiimasi gerekiyorsa ilgili Universiteye mutlaka
bagvuru yapilir.

2. ilgili Universitenin akademik yil Bahar Dénemi baglangig ve bitis tarihlerini dgrenilmelidir.

3. Gidilecek olan ulkenin elciliginin sayfasini ziyaret ederek vize basvurusu iglemlerini ve
ne kadar sureli pasaport talep ettigi 6gdrenilir. Mevcut pasaportu olanlar pasaport bitis
surelerini kontrol etmelidir.

4. Pasaportu olmayan 6grenciler igin talep edilmesi durumunda “hargsiz pasaport” yazisi
verilir. Bunun i¢in Koordinatorlugumuzu bilgilendirmeniz gerekir.

5. Ogrenim Protokolii: Web Sayfamizin “Belgeler” sekmesinden indirilir.

Bu evrak 3 adet olmak Uzere biri kars! tarafta, biri 6grencinin kendisinde, son nisha ise
Mevlana Koordinatorliginde kalacak sekilde hazirlanir.
Batun evraklar bilgisayar ortaminda yazilir.

Ogrenciler, gidecekleri Universitenin ders programlarini dikkate alarak “Ogrenim
Protokollerini ”ilgili Universitenin web sayfasini arastirarak ya da koordinatérlerinin
yardimiyla hazirlar. Ogrenci kendisine ait ilgili yeri imzalar. Daha sonra sirasiyla Bélum
Mevlana Koordinatori ve/veya Bolum Baskanina imzalatir. Sonrasinda Kurum Mevlana

Koordinatériiniin imzalamasi icin Mevlana Kurum Koordinatorliigiine getirir. imzali
kopyalar 06.02.2018 tarihine kadar Mevlana Koordinatorligu ofisine teslim edilecektir.

Bu evrak Koordinatorlugimuz ya da ogrencilerimiz tarafindan karsi kuruma onaylanmak
Uzere gonderilir. Kargi kurum onayladiktan sonra Ogrenim ProtokollnU bize geri gonderir.

Onemli Not: Ogrenci gittikten sonra dersleri agilmaz ve/veya ders degisikligi yapar
ise bunu bolum koordinatoriine danisarak yapar.

Kendi basina ders secip karsi kuruma onaylatamaz.

Yapilacak olan degisiklikler 6grencinin gittigi Universitedeki donemin baglamasini
takiben en geg¢ 30 gun iginde yapilmis olmasi ve bu belgenin dgrenci ve imzaci
yuksekogretim kurumu yetkilileri tarafindan onaylanmasi ve 6grencinin veya konuk
universitedeki ilgili dig iligkiler ofisinin bu evraklari Hacettepe Universitesi Mevlana
Koordinatorlige ulastirmasi gerekir.



6. Yukumluliik S6zlesmesi: Web Sayfamizin “Belgeler” sekmesinden indirilir.

Burs ddeme iglemlerinin gerceklesebilmesi igin 3 adet bilgisayar ortaminda doldurulmus
Yukumlalik Sézlesmesini islak imzali sekilde gitmeden 6nce Koordinatérlugumuze teslim
etmeniz gerekmektedir. Sozlesmede belirtilecek banka hesabi; Halk Bankasi Beytepe
veya Sihhiye Subesi’ne ait TL hesabi olmalidir.

7. Karsi kurumdan gelecek olan “Kabul Belgesi’nin bir nushasi Koordinatorligumuze
iletilir.

8. Kabul belgesini aldiktan sonra &grenci Koordinatorligimizden “Ogrenci
Beyannamesini” imza karsiligi alir.

9. Yurtdisina gidecek olan 6grenci seyahat belgelerinin (ugak biletinin) kopyasini
Koordinatorligumuze teslim eder.

10. Yurtdisina ¢ikmadan Hacettepe Universitesine ilgili ddnem icin Ogrenci Bilgi Sistemi
uzerinden yapmasi gereken bir iglem olup olmadigini 6grenci iglerinden teyit eder.
Ogrencinin Hacettepe Universitesine yatirmasi gereken bir harci var ise bunu yatirir.
Yatirmadan gitmesi ve kayit iglemlerinin eksik yapilmasi durumunda 6grencinin donemi
gegersiz sayilir.

Donerken Yapilmasi Gerekenler

ilgili kurumdan “Katilim Sertifikas!”
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sayfamizdan doldurulup butin bu evraklar Koordinatoérltige teslim edilir.
Basaril bir donem gegirmeniz dilegiyle..

Mevlana Degisim Programi Koordinatorlugii



